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Inledning

Denna rutin beskriver hur mottagande i anpassad grundskola ska genomféras inom Alingsas
kommun. Rutinen ska sakerstalla att mottagandet sker pa ett rattssakert, likvardigt och
strukturerat satt samt i enlighet med gallande Skollag 2010:800.

Mottagande i anpassad grundskola involverar olika professioner och funktioner. For att
skapa tydlighet och sammanhang beskriver rutinen bade ansvarsférdelning och arbetsgang
fran det att fragan om mottagande aktualiseras till dess att beslut fattas, genomfors och foljs

upp.

Rutinen riktar sig till rektorer, mottagningsgruppen fér anpassad grundskola, barn- och
elevhalsans professioner samt andra berérda inom barn- och ungdomsférvaltningen.

Elevens ratt till utbildning Alla barn och elever ska ha méjlighet att na de mal som ar uppsatta
for verksamheten. Hemkommunen, dvs i regel den kommun dar eleven ar folkbokférd,
ansvarar for att varje elev far sin undervisning i ratt skolform och rektor vid skolenheten
beslutar om sin enhets inre organisation och ansvarar for att férdela resurser inom enheten
efter elevernas olika forutsattningar och behov (SFS 2010:800). Om en elev riskerar att inte
uppfylla de betygskriterier eller kriterier for bedémning av kunskaper som minst ska uppfyllas
har hen ratt till extra anpassningar (SkolL 3:5) samt om dessa inte ger tillracklig effekt sarskilt
stod (SkolL 3:7-9). Om det efter en tvarprofessionell analys och utvardering av det sarskilda
stodet anda visar sig att en elev inte nar maluppfyllelse kan en fraga om
malgruppstillhérighet bli aktuell.

Ett beslut om mottagande i anpassade grundskolan ar myndighetsutdvning mot enskild och
ett sarskilt ingripande beslut for den det berdr. Det ar saledes viktigt att arenden om
mottagande féregas av en ordentlig utredning, att beslut fattas pa valgrundade underlag och
att vardnadshavare har insyn i processen. Beslutet ska vara motiverat for en 6kad forstaelse
samt beddmning om det ar riktigt men ocksa for mdjligheten till att overklaga.
Vardnadshavares medgivande ar som huvudregel en forutsattning for mottagande i
anpassade grundskolan och endast i rena undantagsfall kan en elev bli mottagen utan
vardnadshavares medgivande. Ett beslut om mottagande i anpassade grundskolan kan inte
ersattas av ett beslut om placering vid skolenhet. Det ar elevens hemkommun som ansvarar
for detta och kommunen ska ha riktlinjer for hur arbetet gar till SKOLFS 2023:129).
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Syfte med denna rutin

Rutinen ska bidra till att elever far utbildning i den skolform som bast motsvarar deras behov
och férutsattningar, samt ge garantier for att vardnadshavare ges tydlig information och
mojlighet till delaktighet under processen. Rutinen ska anvandas som ett levande
arbetsdokument och ligga till grund fér rektors och verksamheternas arbete vid mottagande
i anpassad grundskola.

Rutinen ska:

o tydliggora hur mottagande i anpassad grundskola ska ga till

e klarg6ra ansvar och roller fér berérda funktioner

o sakerstalla att beslut om ett mottagande grundas pa en samlad och allsidig
beddémning

o skapa forutsattningar for likvardig hantering inom kommunens verksamheter

Denna riktlinje grundar sig i gallande styrande dokument sasom skollag (SFS 2010:800)
samt Skolverkets kommentarer gallande Riktlinje for mottagande anpassade grundskolan 4
mottagande i anpassade grundskolan och anpassade gymnasieskolan (SKOLFS 2023:129)
och galler fér samtliga férskolor och grundskolor inom Alingsas kommun.
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Ansvar och roller

Mottagande i anpassad grundskola ar ett myndighetsutovande beslut som stéller krav pa
rattssakerhet, dokumentation och samverkan mellan skola, vardnadshavare och huvudman.
Flera funktioner bidrar med underlag och bedémningar, men ansvaret for processen och
beslutet gors enligt delegation av enhetschef for barn- och elevhalsa.

Rektor i grundskolan ansvarar for att processen genomférs i enlighet med Skollagen och
denna rutin samt for att berérda professioner involveras vid ratt tidpunkt.

Mottagningsgruppens ansvar

Mottagningsgruppen har till uppgift att sékerstalla att samtliga utredningar ar av god kvalitet
och utférda av personer med ratt kompetens.

Beslut om malgruppstillndrighet fattas av enhetschef for barn- och elevhélsa eller ersattare
som denne utser. Till stdod infor beslut finns mottagningsgruppens professioner som har
psykologisk, specialpedagogisk, psykosocial och medicinsk kompetens.

Mottagningsgruppen ansvarar for att:

ta emot och handlagga arenden som aktualiserats fér mottagande

sakerstalla att nédvandiga utredningar finns och ar genomférda

granska utredningarna

analysera underlaget utifran ett helhetsperspektiv

uppmarksamma eventuella brister i underlaget och begara kompletteringar

bidra med samlad bedémning och stédja enhetschef for barn- och elevhalsa infor
beslut

Samordnarens ansvar

Samordnaren har ansvar for att leda och halla samman processen, fran det att skolan
upptacker att ett barn kan vara berattigad att fa sin undervisning inom ramen fér anpassad
grundskola tills dess att mottagningsgruppen sammantrader och beslut fattas av enhetschef.
Rollen syftar till att sakerstalla struktur, kontinuitet och likvardighet i hanteringen av arenden.
Samordnaren sakerstaller att vardnadshavare och elev far relevant och tydlig information
om anpassad grundskola och mottagningsprocessen, for att stdédja vardnadshavare och
medverka till rattssaker handlaggning.
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Samordnaren ansvarar for att

e sammankalla mottagningsgruppen samt samordna och planera
mottagningsgruppens arbete

e sakerstalla att vardnadshavare och i forekommande fall elev far information
om anpassad grundskola och mottagningsprocessen

o folja upp att arenden drivs framat och sker enligt gallande rutiner

e forse rektor fran hemskolan och rektor for anpassad grundskola med
relevant information som berér deras beslutsfattande i den egna
verksamheten

e fungera som kontaktpunkt mellan mottagningsgruppen och rektor

¢ bidra till en gemensam forstaelse for uppdraget inom mottagningsgruppen
e sdakerstélla att samverkan sker vid ratt tidpunkt

e bidra till struktur och kontinuitet i arenden som involverar flera aktorer

e bista som informatdr och en brygga mellan skolformerna i relation till
vardnadshavare

Rektor pa grundskolans ansvar

initiera processen nar mottagande i anpassad grundskola aktualiseras
sakerstalla att samtliga fyra utredningar genomférs och samordnas

informera och samverka med vardnadshavare och elev under hela processen
sakerstalla att beslut dokumenteras och kommuniceras till samordnaren
Informera vardnadshavare om huvudmannens beslut och vad som sker efter att
beslut ar fattat

Elevhiélsan pa grundskolans ansvar
Elevhalsans professioner bidrar med sina respektive kompetenser i utredning och
beddmning infér beslut om mottagande. Elevhalsans arbete ska praglas av samverkan och

ett gemensamt ansvar for att utredningen haller hog kvalitet och ar tillrackligt allsidig.

Elevhalsan ansvarar for att:
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e genomfdra psykologisk, pedagogisk, medicinsk och social beddmning enligt
géallande riktlinjer

e dokumentera sina respektive utredningar och bedémningar

e bidra till en samlad helhetsbedémning av elevens behov och férutsattningar

o stddja rektor i planering av utbildning och insatser efter beslut

Vardnadshavares delaktighet

Vardnadshavare ar en central part i processen kring mottagande i anpassad grundskola.
Vardnadshavare ska:

o informeras tidigt av grundskolans rektor nar mottagande aktualiseras

e ges mojlighet att ta del av utredningar och bedémningar

o ges majlighet att stalla fragor och framféra synpunkter till grundskolans rektor och
Elevhalsoteam

e beredas mgjlighet att lABmna samtycke till utredning samt mottagande i anpassad
grundskola

e Fainformation om mottagningsgruppens beslut och maéjligheten att 6verklaga

Vardnadshavares delaktighet ar en forutsattning for ett rattssakert mottagande och ska
sakerstallas genom tydlig och kontinuerlig kommunikation.

Elevens rattigheter

Av SkolL 1:10 framgar att barnets basta ska vara utgangspunkt i all utbildning. Barnets
installning ska sa langt det ar majligt kartlaggas och barn ska ha méjlighet att fritt uttrycka
sina asikter i alla fragor som berér honom eller henne och barnets asikter ska tillmatas
betydelse i forhallande till barnets alder och mognad.

Barnet/eleven ska:

e beredas mojlighet att enskilt, alternativt vid behov tillsammans med vardnadshavare,
ta del av de utredningar och beslut som tas i processen fér ett mottagande i
anpassad grundskola. Informationen ska anpassas efter barnets alder och mognad
och utga fran bedémningen vad som kan anses vara barnets basta.

e ges mojlighet att stalla fragor och framféra synpunkter kring de beslut som tas och
konsekvenser som eventuella beslut har for barnets framtid.
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Mottagande aktualiseras

Mottagande i anpassad grundskola kan aktualiseras nar det finns en misstanke om att en
elev har en intellektuell funktionsnedsattning, alternativt ett tillstdnd som enligt skollagen
jamstalls med intellektuell funktionsnedsattning, och darmed inte férvantas na grundskolans
kunskapskrav, trots att anpassningar och sarskilt stdd har provats.

Innan fragan om mottagande aktualiseras ska skolan ha arbetat systematiskt med extra
anpassningar och sarskilt stéd inom ramen for grundskolans uppdrag i skollagen. Dessa
insatser ska vara dokumenterade och utvarderade.

Initiativ till att aktualisera mottagande i anpassad grundskola kan tas av:

o rektor
e elevhalsoteamet pa grundskolan
e vardnadshavare

Oavsett vem som initierar fragan ansvarar rektor for att ta stallning till om processen ska
inledas och for att sakerstalla att vardnadshavare informeras tidigt.

Nar mottagande i anpassad grundskola aktualiseras ska vardnadshavare informeras om:

varfor fragan aktualiseras

vad mottagande i anpassad grundskola innebar
hur processen gar till

vilka utredningar som behdver genomféras

Informationen ska ges pa ett tydligt satt och anpassas efter vardnadshavares behov.
Dialogen med vardnadshavare ska praglas av Oppenhet och mdjlighet till fragor och
delaktighet. Processen leds av rektor pa grundskolan, EHT pa& grundskolan samt
samordnare fér mottagningsgruppen finns behjalplig i arbetet.

Vardnadshavares installning till mottagande ska dokumenteras.

Utredningen genomférs forst efter att vardnadshavare har informerats och gett sitt
medgivande till att utredning pabdrjas.
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Utredning infor mottagande

Syftet med utredningen infér mottagande i anpassad grundskola ar att skapa ett tillrackligt
och allsidigt beslutsunderlag foér att avgéra om anpassad grundskola ar den skolform som
bast motsvarar elevens behov och forutsattningar.

Utredningen ska ge en samlad bild av elevens forutsattningar utifran flera perspektiv och
ligga till grund foér den professionella bedémning som goérs inom mottagningsgruppen.

Utredningen ska omfatta foljande delar:

pedagogisk utredning
psykologisk utredning
medicinsk bedémning
social bedomning

Samtliga delar ska genomféras av behdérig och legitimerad personal och dokumenteras
skriftligt. Utredningarna ska tilsammans ge en helhetsbild av elevens styrkor,
svarigheter/utmaningar och behov. Utredningen ska vara saklig, allsidig och aktuell for att
kunna ligga till grund for beslut om mottagande.

Utredningen ska inte enbart beskriva elevens svarigheter, utan &ven belysa vilka
pedagogiska anpassningar och stddinsatser som har prévats samt hur eleven har svarat pa
dessa. For att den medicinska och psykologiska utredningen ska kunna genomféras kravs
ett skriftligt samtycke fran vardnadshavare.

Nar samtliga delar av utredningen ar genomférda tar rektor pa grundskolan kontakt med
samordnare som sammankallar mottagningsgruppen infor bedéomning.

Pedagogisk utredning

Den pedagogiska utredningen genomférs av grundskolans specialpedagogiska insats,
oftast specialpedagog och ska beskriva elevens kunskapsutveckling, [armiljé och tidigare
stddinsatser. Den pedagogiska utredningen faststaller om eleven har férutsattningar att
uppfylla de kunskapskrav som galler fér grundskolan.

Den pedagogiska utredningen ska innehalla:

en beskrivning av elevens kunskapsutveckling i relation till Iaroplanens mal
redovisning av genomférda extra anpassningar och sarskilt stéd

analys av vilka anpassningar och insatser som prévats samt deras effekt
beddmning av elevens foérutsattningar att na grundskolans kunskapskrav

Rutin for mottagande anpassade grundskolan 9
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Utredningen ska innehalla aktuell information fran innevarande lasar, tydligt strukturerad
utifran andamalsenlig mall i journalsystemet Prorenata och baserad pa dokumentation fran
undervisningen.

Psykologisk utredning

Den psykologiska utredningen genomfors av legitimerad psykolog och syftar till att bedéma
elevens kognitiva férutsattningar. Den psykologiska utredningen faststaller om eleven har
en intellektuell funktionsnedsattning och i sa fall i vilken grad.

Utredningen ska:

e genomféras enligt de metoder som psykologerna bedémer aktuell
e ge underlag fér bedémning av intellektuell funktionsnedsattning
o satta resultaten i relation till elevens vardag, larande och utveckling

Den psykologiska beddmningen utgor en central del i beslutsunderlaget men ska alltid ses
i relation till 6vriga delar av utredningen. Utredningen dokumenteras och journalfors i
journalsystemet Prorenata.

Medicinsk bedomning

Den medicinska bedémningen genomfors av legitimerad lakare, ofta skollakaren, och syftar
till att:

e ge information om elevens medicinska forutsattningar
o utesluta medicinska orsaker till elevens intellektuella svarigheter
e bidra med relevant halsoinformation till helhetsbeddémningen

Beddmningen ska dokumenteras i journalsystemet Prorenata och ingad som en del av det
samlade underlaget.

Social bedomning

Den sociala bedémningen genomférs av kurator med socionomexamen och ska belysa
elevens sociala situation och sammanhang. Den sociala bedémningen faststaller om det
finns sociala orsaker i eller utanfér skolan som kan bidra till elevens inlarningssvarigheter

Rutin for mottagande anpassade grundskolan
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Beddmningen ska omfatta:

elevens sociala relationer

eventuella psykosociala faktorer som paverkar skolsituationen

samverkan med vardnadshavare och vid behov externa aktérer

genom samtal med vardnadshavare utreda handelser i barnets nutid eller historia
som skulle kunna ha en sadan inverkan att man inte kan utesluta att det paverkar
barnets intellektuella formaga.

Syftet ar att bidra till en helhetsforstadelse av elevens situation. Den sociala bedémningen
faststaller om det finns sociala orsaker i eller utanfor skolan som kan bidra till elevens
inlarningssvarigheter. Bedémningen journalférs i journalsystemet Prorenata.

Rutin for mottagande anpassade grundskolan 11
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Beslut om mottagande

Beslut om mottagande i anpassad grundskola fattas férst nar en fullstandig och allsidig
utredning har genomfoérts. Beslutsunderlaget ska ge en samlad bild av elevens
forutsattningar och behov och bygga pa professionella bedomningar fran flera perspektiv.

Beslutet ska grundas pa samtliga fyra utredningar:

e pedagogisk utredning

e psykologisk utredning

e medicinsk bedomning

e psykosocial bedémning

Enhetschef for barn- och elevhélsa fattar, pa delegation, beslut om mottagande i
anpassad grundskola

Beslutet fattas utifran den samlade professionella beddmning som goérs av
mottagningsgruppens olika professioner. Beddmningen ska vara gemensam och bygga pa
en helhetsanalys av utredningsunderlaget.

Mottagande i anpassad grundskola forutsatter samtycke fran vardnadshavare. Samtycket
ska vara informerat och féregas av tydlig information om:

e vad mottagande i anpassad grundskola innebar
o vilka konsekvenser beslutet far for elevens fortsatta utbildning
e vardnadshavares rattigheter och magjligheter till inflytande

Samtycket ska dokumenteras och inga i beslutsunderlaget.

Beslut om mottagande i anpassad grundskola ska dokumenteras skriftligt och gors i
journalsystemet Prorenata. Av dokumentationen ska framga:

vilket beslut som fattats
beslutsdatum

beslutsfattare

kortfattad motivering till beslutet

Beslutet ska kommuniceras av samordnare till vardnadshavare som skriver under.
Vardnadshavare tar dven del av besvarshanvisningen.

Om beslut fattas om att inte ta emot eleven i anpassad grundskola ska vardnadshavare
informeras om vilka fortsatta maojligheter som finns inom grundskolan.

Rutin for mottagande anpassade grundskolan
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Process for mottagande i
anpassad grundskola — forskola

Forskolan féljer i huvudsak de rutiner som galler for grundskolan rérande mottagande i
anpassad grundskola. Eftersom organiseringen delvis skiljer sig at mellan verksamheterna
kravs dock vissa fortydliganden.

Inom forskolan finns ett barnhalsoteam som bestar av rektor och specialpedagog. Férskolan
har aven tillgang till en centralt placerad skolpsykolog.

| férskolan ar det ofta barnavardscentralen (BVC) som férst uppmarksammar svarigheter
som kan foranleda en utredning med fragestallning intellektuell funktionsnedsattning.
Utredningen genomférs da inom halso- och sjukvardens organisation, ofta genom
habiliteringen.

Eftersom BVC ansvarar for halso- och sjukvardsinsatser inom forskolan stélls krav pa
samverkan kring den medicinska bedémningen.

Utredning
Nar en mottagningsprocess inleds for ett barn i forskolan ansvarar forskolans rektor for att
samverkan etableras med rektor vid narmaste skolenhet.

Skolkurator vid skolenheten ansvarar for att uppratta en social bedémning. Skolhalsovarden
granskar det medicinska underlag som inkommit fran halso- och sjukvarden och
kompletterar vid behov underlaget. Syftet ar att sékerstalla att den medicinska beddmningen
motsvarar de krav som stalls infor beslut om barnets framtida skolgang.

Den pedagogiska bedémningen upprattas av forskolans specialpedagog.

Tillsammans med dokumentation fran halso- och sjukvarden utgér underlagen en komplett
utredning, infér huvudmannens beslut om malgruppstillhérighet.

Uppskjuten skolplikt

Om foérskolan bedémer att ett barn har behov av ytterligare ett ar i forskolan kan rektor fatta
beslut om uppskjuten skolplikt.

Om det samtidigt finns fragestallning kring mottagande i anpassad grundskola genomfors
denna process under det extra ar som barnet gar kvar i forskolan.

Rutin for mottagande anpassade grundskolan
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Information till fristaende forskolor

Fristdende forskolor organiserar sjalvstandigt sin barn- och elevhalsa. Rektor for fristaende
forskola bor darfér kontakta samordnare i ett tidigt skede fér gemensam planering och
strukturering av processen. Beslut om uppskjuten skolplikt fattas av kommunens
verksamhetschef for férskolorna.

Rutin for mottagande anpassade grundskolan

14



ALINGSAS

KOMMUN

Planering och genomforande

Nar beslut om mottagande i anpassad grundskola har fattats ansvarar rektor fér att planering
och genomférande av elevens utbildning sker pa ett strukturerat och tryggt satt.

Planeringen ska utga fran elevens behov och forutsattningar samt sakerstalla kontinuitet
och tydlighet i vergangen till anpassad grundskola.

Rektor pa anpassad grundskola ansvarar for att:

planera elevens utbildning i anpassad grundskola

sakerstalla att ratt skolplacering gors

organisera undervisningen i enlighet med gallande styrdokument
tillse att nddvandiga resurser och anpassningar finns pa plats

Planeringen ska ske i samverkan med berord personal, elevhalsans professioner samt
vardnadshavare och elev.

Overgéangen till anpassad grundskola ska planeras och genomféras sa att eleven far en
trygg och férutsagbar start.

Detta innebar att:

e relevant information dverférs mellan verksamheter utifran gallande sekretesslag
o mottagande skola ges tillrackligt underlag for att méta elevens behov
e vardnadshavare halls informerade om dvergangen

Introduktionen ska anpassas efter elevens individuella behov och kan genomféras
successivt om det beddms vara till elevens basta.

Efter beslut om mottagande ska samverkan fortsatta mellan:

rektorer pa grundskola och anpassad grundskola
mottagande verksamhet - anpassad grundskola
elevhalsans professioner

vardnadshavare

Samverkan syftar till att sékerstalla att beslutet far genomslag i praktiken och att eleven ges
mojlighet att utvecklas i riktning mot malen i laroplanen for anpassad grundskola.

Rutin for mottagande anpassade grundskolan
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Uppfoljning och omprovning

Uppféljning av mottagande i anpassad grundskola syftar till att sakerstalla att elevens
utbildning fortsatt motsvarar elevens behov och forutsattningar samt att beslutet om
mottagande ar andamalsenligt over tid.

Uppféljning ar en naturlig del av processen och ska bidra till kvalitet, likvardighet och
rattssakerhet.

Om det framkommer att elevens forutsattningar forandras, eller om det finns anledning att
ifragasatta om anpassad grundskola fortsatt ar ratt skolform, ska fragan om omprévning
aktualiseras.

Omprovning kan initieras av:
e rektor pa anpassad grundskola
e elevhalsan

e vardnadshavare

Vid omprévning ska arendet ater lyftas till mottagningsgruppen. Mottagningsgruppen
ansvarar for att:

e ta del av aktuell dokumentation
e beddma behov av kompletterande utredning
e gobra en samlad professionell bedémning

Beslut vid omprovning fattas i enlighet med géllande delegation.

Rutin for mottagande anpassade grundskolan

16



ALINGSAS

KOMMUN

Dokumentation och sekretess

Dokumentation ar en central del av processen vid mottagande i anpassad grundskola och
ska sakerstalla rattssakerhet, sparbarhet och kontinuitet.

All dokumentation ska:

e vara saklig, tydlig och relevant
e upprattas i nara anslutning till aktuella moment i processen
e bidra till att beslut och stalliningstaganden kan féljas och forstas i efterhand

Dokumentationen ska omfatta hela processen, fran aktualisering och utredning till beslut,
genomfdérande och uppfdljning.

Arbetet med mottagande i anpassad grundskola omfattas av bestdmmelser om sekretess
och tystnadsplikt. Information om enskild elev far endast delas med de personer som
behdver informationen for att kunna fullgdra sitt uppdrag.

Informationsdelning ska:

e ske i enlighet med gallande lagstiftning OSL 900:400
e begransas till det som ar nédvandigt for andamalet
o ske med respekt for elevens och vardnadshavares integritet

Vid o6verféring av information mellan verksamheter ska sarskild hansyn tas till
sekretessbestammelser och informationssakerhet.

Rutin for mottagande anpassade grundskolan
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Oversikt - ansvar och process

1. Nar mottagande aktualiseras

Rektor

o Uppmarksammar behov och tar stallning till att aktualisera mottagande
o Informerar och for dialog med vardnadshavare

2. Samrad infor utredning

Rektor pa grundskolan

o Samverkar med vardnadshavare som godkanner att skolan gar vidare
genom ifylld blankett i Prorenata

Samordnare

o Beddmer om férutsattningar for att prévning i mottagningsgruppen finns
o Klargdr tilsammans med rektor pa grundskolan vilka utredningar som ska
genomféras

3. Utredning genomfors

Rektor
o Sakerstaller att pedagogisk, psykologisk, medicinsk och social utredning
genomfors
o Sakerstaller att underlaget ar komplett
@)
Samordnare

o Samordnar utredningsprocessen och féljer upp tidsplan
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4. Beredning infor beslut

Samordnare
o Samlar in och sammanstaller utredningsunderlag
Rektor

o Inhamtar skriftligt samtycke fran vardnadshavare om att barnet prévas i
mottagningsgruppen for beslut om skolformsévergang.

Mottagningsgruppen

o Go6r samlad professionell beddmning

5. Beslut om mottagande

Enhetschef for barn- och elevhalsa
o Fattar, pa delegation, beslut om mottagande
Mottagningsgruppen

o Dokumenterar beddmning och beslut i journalsystemet Prorenata

6. Planering och genomfdérande

Rektor

o Planerar elevens utbildning
o Sakerstaller trygg 6vergang och introduktion
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7. Uppfoljning och omprovning
Rektor

o Foljer upp elevens utbildning
Mottagningsgruppen

o Bereder arende vid behov av omprovning
Enhetschef for barn- och elevhilsa

o Fattar beslut vid omprévning

Rutin for mottagande anpassade grundskolan
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